Guatemala, 30 enero de 2025

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General

Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciada Castafieda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de
actividades realizadas correspondientes al Unico Producto, Conforme a los alcances
establecidos en los términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacion
se detallan. Segun acta numero (DYC-DGA-02-2026)

a. Apoyé en redactar documentos oficiales, informes, y otros escritos administrativos segun
requerimientos.

Apoyé en archivar, llevar registros y control de documentacion.

Apoyé en el control de actas de negociacion de compra directa y de baja cuantia.

Apoyé en la recepcion de documentos de la Seccién de Compras.

Otras relacionadas a los servicios que presta

®ao0o

Jefe de la Seecion de Compras en Funciones

Génesis Esther Mazariegos Ajin Departamento Administrativo
Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deporte
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